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Zapytanie ofertowe 
nr OPC/2/000049/25 

Płock, dn. 19.08.2025r.

 

Szanowni Państwo,  

ORLEN Paliwa Sp. z o.o.  z siedzibą w Widełce 869, 36-145 Widełka, wpisaną do rejestru przedsiębiorców 

prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Rzeszowie, XII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod 

nr KRS: 0000126258, NIP 814-10-19-514, BDO 000059214, wysokość kapitału zakładowego 81 280 000,00 zł, 

zaprasza do złożenia oferty, której przedmiotem jest zakup i dostawa kalendarzy książkowych z logo ORLEN 

Paliwa na rok 2026. 

I. ZAKRES ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

Przedmiotem postępowania ofertowego jest zakup kalendarzy książkowych na rok 2026, które będą 

wyprodukowane i dostarczone według opisanych niżej parametrów: 

I. Kalendarze książkowe VIP z logo ORLEN Paliwa: 

1. Format:  190 x 250 mm +/- 10 mm (docięty blok książkowy). 

2. Ilość stron: 160 stron / 1 tydzień = 2 strony (lewa strona dni robocze do środy, prawa od czwartku do niedzieli 

z wydzielonymi godzinami do 20:00) część notesowa poniżej kalendarium + część notesowa na końcu 

kalendarza. Dodatkowo pod częścią kalendarium oraz notesową każdego tygodnia - skrócone kalendarium 

miesiąca bieżącego w poziomie. 

3. Blok (blok autorski):  

- wyklejka: przednia i tylna wykonana z papieru ozdobnego z certyfikatem FSC (odcień: szary) papier barwiony 

w masie, gramatura minimalna 120g/m2, 

- strona z danymi osobistymi, 

- skrócony kalendarz roku bieżącego oraz przyszłego, 

- planer miesięczny na rok bieżący w formie kafelków oraz planer miesięczny na rok przyszły w formie kafelków 

poprzedzający kalendarium, 

- planer miesięczny poprzedzający kalendarium przed każdym z miesięcy w formie kafelków po jednej stronie, 

a po drugiej stronie miejsce na notatki, 
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- na końcu kalendarza część notesowa, 

- po części notesowej oświadczenie o zdarzeniu drogowym min 3 szt., 

- po części o zdarzeniu drogowym uniwersalna notatka służbowa - pole do swobodnego wpisania.                                                                                                                               

4. Kalendarium: PL-GB-D + imieniny i święta, oznaczone niedziele handlowe oraz Dzień Chemika (07.06). 

5. Papier: typu Sweet White Natural, odcień złamana biel, bezchlorowy, certyfikowany FSC, gramatura minimum 

80g/m2. 

6. Druk: 2+2  Panton 404 szary + czerwony do potwierdzenia druk offsetowy wysokiej jakości, czcionka użyta w 

składzie Glyphapolacco. 

7. Oprawa: Oczekujemy propozycji okleiny eleganckiej, biznesowej, estetycznie wykonanej, która wyróżnia się 

wysoką jakością (nie niszczy się, ani nie brudzi się szybko przy codziennym użytkowaniu).  W sugerowanym 

kolorze: odcienie szarości, grafitu. Kaszerowana na tekturze litej 1,5 mm. Minimum 2 propozycje. 

8. Znakowanie: Sposób znakowania oprawy z logo spójny z oprawą. Z tłoczeniem na sucho lub/ i przez folię. 

Projekt graficzny po stronie wykonawcy zgodny z KI wizualnej spółki. W wycenie należy uwzględnić koszty 

proponowanej metody znakowania.  Oczekujemy uzyskanie precyzyjnej jakości.  

9. Szacowany nakład: 520 szt. 

10. Dodatki:  

- blok: narożniki bloku zaokrąglone o promieniu min. 5 stopni, 

- okładka: gumka zamykająca, gumka na długopis, tasiemka w kolorze proponowanym, spójna i dopasowana do 

koloru kalendarza, ewentualnie kontrastowa (grafit+ czerwień), 

- długopis z logo (grawer) ORLEN Paliwa w kolorze proponowanym, spójnym i dopasowanym do kalendarza – 

metalowy - wysokiej jakości.  

11. Opakowanie: każdy kalendarz zapakowany w pudełko z papieru barwionego w masie w kolorze spójnym i 

dopasowanym do koloru kalendarza z tłoczonym logo w kolorze spójnym i dopasowanym. Kalendarz owinięty 

wyściółką w kolorze spójnym i dopasowanym do koloru kalendarza. Dodatkowo każdy kalendarz będzie w 

zestawie (kalendarz książkowy VIP, dedykowany długopis, wyściółka oraz pudełko). Każde pudełko z zestawem 

prosimy o ofoliowanie.   

12. Transport: wysyłka na 8 adresów krajowych (Płock, Poznań, Widełka, Hrubieszów, Sokółka, Nowa Brzeźnica, 

Szczecin, Krosno Odrzańskie). Wysyłka realizowana przez kuriera z potwierdzeniem odbioru.  Proszę uwzględnić, 

że największa ilość kalendarzy będzie dostarczona do Płocka. 

II. Kalendarze książkowe z logo ORLEN Paliwa: 

1. Format:  190 x 250 mm +/- 10 mm (docięty blok książkowy). 
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 2. Ilość stron: 160 stron / 1 tydzień = 2 strony (lewa strona dni robocze do środy, prawa od czwartku do niedzieli 

z wydzielonymi godzinami do 20.00) część notesowa poniżej kalendarium + część notesowa na końcu 

kalendarza. Dodatkowo pod częścią kalendarium oraz notesową każdego tygodnia - skrócone kalendarium 

miesiąca bieżącego w poziomie. 

3. Blok (blok autorski):  

- wyklejka: przednia i tylna wykonana z papieru ozdobnego z certyfikatem FSC (odcień: szary) papier barwiony 

w masie, gramatura minimalna 120g/m2, 

- strona z danymi osobistymi, 

- skrócony kalendarz roku bieżącego oraz przyszłego, 

- planer miesięczny na rok bieżący w formie kafelków oraz planer miesięczny na rok przyszły w formie kafelków 

poprzedzający kalendarium, 

- planer miesięczny poprzedzający kalendarium przed każdym z miesięcy w formie kafelków po jednej stronie, 

a po drugiej stronie miejsce na notatki, 

- na końcu kalendarza część notesowa, 

- po części notesowej oświadczenie o zdarzeniu drogowym min 3 szt. 

- po części o zdarzeniu drogowym uniwersalna notatka służbowa - pole do swobodnego wpisania. 

4. Kalendarium: PL-GB-D + imieniny i święta, oznaczone niedziele handlowe oraz Dzień Chemika (07.06.). 

5. Papier: typu: Sweet White Natural, (odcień: złamana biel), bezchlorowy, certyfikowany FSC, gramatura 

minimum 80g/m2. 

6. Druk: 2+2  Panton 404 szary + czerwony do potwierdzenia druk offsetowy wysokiej jakości, czcionka użyta w 

składzie Glyphapolacco. 

7. Oprawa: Oczekujemy propozycji okleiny eleganckiej, biznesowej, estetycznie wykonanej, która wyróżnia się 

wysoką jakością. Minimum 2 propozycje. 

8. Znakowanie: Sposób znakowania oprawy z logo spójny z oprawą. Z tłoczeniem na sucho lub/ i przez folię. 

Projekt graficzny po stronie wykonawcy zgodny z KI wizualnej spółki. W wycenie należy uwzględnić koszty 

proponowanej metody znakowania. 

9. Szacowany nakład: 4200 szt. 

10. Dodatki:  

- blok: narożniki bloku zaokrąglone o promieniu min. 5 stopni, 

- okładka: gumka zamykająca, gumka na długopis, tasiemka w kolorze proponowanym, spójna i dopasowana do 

koloru kalendarza ewentualnie kontrastowy grafit/czerwień. 
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11. Transport: wysyłka na 8 adresów krajowych (Płock, Poznań, Widełka, Hrubieszów, Sokółka, Nowa Brzeźnica, 

Szczecin, Krosno Odrzańskie). Wysyłka realizowana przez kuriera z potwierdzeniem odbioru.  Proszę uwzględnić, 

że największa ilość kalendarzy będzie dostarczona do Płocka.      

12. Dodatkowy transport: część kalendarzy jest przeznaczona dla naszych Autoryzowanych Dystrybutorów (75 

podmiotów). Do każdego z nich będzie przeznaczona paczka z dedykowaną ilością kalendarzy książkowych ok.30 

szt. Proszę w wycenie uwzględnić transport do 75 punktów, dodatkowo do każdego punktu kartony logowane 

logotypem ORLEN Paliwa. W każdej paczce znajdzie się protokół odbioru kalendarzy przygotowany przez nas, 

Państwo będą musieli go wydrukować i włożyć do paczki. Wysyłka realizowana przez kuriera z potwierdzeniem 

odbioru. Proszę o podanie kosztów za wysyłkę do ADE w odrębnej pozycji (w tym kartony, naklejki z logo i 

wydruk protokołów). 

 

PRÓBKI 

W ramach złożenia oferty należy dostarczyć propozycje/próbki wzorów kalendarzy przygotowanych zgodnie ze 

specyfikacją podaną w zapytaniu ofertowym tj. minimum 2 okleiny zewnętrzne wraz z wykonanym 

znakowaniem na oprawie, papieru wraz certyfikatem FSC od producenta, próbki długopisu oraz próbki pudełka 

(dotyczy kalendarzy VIP). 

Próbki powinny zostać dostarczone do ostatniego dnia terminu ofertowania, do Biura Zakupów ORLEN Paliwa 

Sp. z o. o. ul. Zglenickiego 44, 09-411 Płock z dopiskiem "Próbki kalendarzy". Próbki przesłane do ORLEN 

Paliwa nie podlegają zwrotowi.  

Oferty niekompletne nie będą rozpatrywane. W przypadku niedostarczenia przez firmę próbek oferta będzie 

wykluczana z kolejnego etapu oceny.   

  

Zamawiający przewiduje, że po realizacji zamówienia określonego w niniejszym zapytaniu ofertowym, może 

chcieć zakupić dodatkową ilość kalendarzy. W związku z powyższym, prosimy o zapewnienie takiej możliwości 

według stawek przedstawionych w niniejszym postępowaniu zakupowym.     

W ramach przeprowadzonego postępowania przewiduje się zawarcie zamówienia na zasadach Ogólnych 

Warunków Zamówienia (OWZ). 

II. SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY: 

Proces zakupowy ma charakter otwarty oraz równoległy tryb składania poszczególnych części oferty, tj. 

formalnej, technicznej i handlowej. 
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Ofertę można złożyć tylko za pośrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, logując się do systemu na 

https://connect.orlen.pl/ w dedykowanym postępowaniu zakupowym. Dokumenty należy załączyć w 

odpowiednich miejscach formularza na platformie zakupowej CONNECT zgodnie z wyszczególnionymi 

kryteriami. Błędne załączenie dokumentów, np. cennik w części merytorycznej, może skutkować wykluczeniem 

oferty. 

Oferta oraz załączone do oferty dokumenty sporządzone przez Oferenta, pod rygorem nieważności powinny 

być podpisane przez osobę uprawnioną do jego reprezentowania (akceptowalnym również jest podpis 

elektroniczny). 

Oferent ma prawo zgłaszać dodatkowe pytania dotyczące niniejszego Zapytania. Pytania należy kierować przez 

Platformę Zakupową CONNECT – zakładka Przejdź do Pytań i Odpowiedzi - „Zadaj pytanie Zamawiającemu” w 

terminie trwania zapytania ofertowego. Ważne, aby treść pytania nie zawierała treści mogących zidentyfikować 

firmę, która zgłosiła pytanie. Na podstawie zadanych pytań, Zespół po stronie Spółki ORLEN Paliwa przygotuje 

jednolitą informację zwrotną – taką samą dla wszystkich Oferentów. Jednocześnie Spółka ORLEN Paliwa 

zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgłoszone pytania bez podania przyczyn. 

Dopuszczalny język oferty język polski oraz formaty przesyłanych danych: .xls, .doc, .pdf, .zip, .gif, .jpg.  

Termin składania ofert dostępny jest w postępowaniu zakupowym OPC/2/000049/25 na Platformie 

Zakupowej CONNECT. 

Przed upływem terminu składania ofert, Oferent może wycofać zapisaną lub złożoną ofertę lub wprowadzić do 

niej zmiany przy użyciu Platformy Zakupowej CONNECT zgodnie z instrukcją jej użytkowania. 

W procesie zakupowym istnieje możliwość złożenia tylko oferty na pełen zakres usługi. 

W przypadku, gdy Oferent nie złoży wymaganych dokumentów określonych w zapytaniu ofertowym lub 

dokumenty te będą zawierać błędy, Zamawiający wezwie do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym 

terminie w dopytaniu do oferty. 

Rozliczenia między Zamawiającym a Oferentem prowadzone będą w walucie PLN, na zasadach określonych w 

OWZ. 
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OFERTA POWINNA SKŁADAĆ SIĘ Z: 

1. CZĘŚĆ FORMALNA/OGÓLNA: 

• Aktualny dokument dotyczący reprezentacji Oferenta - aktualny odpis z właściwego rejestru lub z 

centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert lub równoważny dokument rejestrowy Oferenta.  

• Potwierdzenie zapoznania się i akceptacja Kodeksu Postępowania dla dostawców Grupy Kapitałowej 

ORLEN, dokument dostępny na stronie www.orlen.pl wg ścieżki: „Dla biznesu / Przetargi i dostawy / zakładka 

Dostawy/ Kodeks postępowania dla dostawców”.  

https://www.orlen.pl/pl/dla-biznesu/przetargi-i-dostawy/dostawy/kodeks-postepowania-dla-dostawcow 

• Potwierdzanie zapoznania się i akceptacja zasad prezentowanych w  Polityce antykorupcyjnej GK ORLEN 

oraz Zasad przyjmowania i wręczania upominków GK ORLEN, które zostały udostępnione na stronie 

www.orlen.pl wg ścieżki: „O firmie/O spółce/Nasze standardy/Standardy antykorupcyjne”.  

https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/standardy-antykorupcyjne. 

• Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacji obowiązującej w ORLEN S.A. Polityki ochrony praw człowieka 

w GK ORLEN udostępnionej na stronie internetowej www.orlen.pl według ścieżki: 

https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka. 

• Oświadczenie, że Oferent zapoznał się i załączył do niniejszej oferty uzupełniony dokument 

Oświadczenia Beneficjenta Rzeczywistego (załącznik do zapytania ofertowego), lub że dokument Oświadczenia 

Beneficjenta Rzeczywistego załączony w Dokumentach na Profilu Dostawcy jest aktualny, tj. przedstawia stan 

na dzień złożenia oferty oraz, że załączył wydruk z Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych. 

• Podpisane oświadczenie Oferenta dot. poufności (załącznik do zapytania ofertowego). 

• Potwierdzenie ważności złożonej oferty – 60 dni kalendarzowych od momentu złożenia oferty. 

• Potwierdzenie zapoznania się i akceptacja warunków zapytania ofertowego. 

• Aktualna dokumentacja o niezaleganiu z opłatami do ZUS i US wystawiona nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania ofert. 

• Akceptacja Ogólnych Warunków Zakupu Towarów oraz Zakupu Towarów i Świadczenia Usług /draftu 

umowy. Dostępnych na stronie internetowej www.orlenpaliwa.com.pl wg ścieżki: Przetargi/Ogólne Warunki 

Zakupu. 
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• Oświadczenie, że Oferent jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i nie został wykreślony z 

rejestru jako podatnik VAT – dotyczy tylko podmiotów krajowych. 

2. CZĘŚĆ TECHNICZNA: 

• Opis kalendarzy potwierdzający zgodność z parametrami wskazanymi w zapytaniu ofertowym. 

• Certyfikat papieru FSC od producenta. 

• Referencje lub wykaz firm, dla których w ciągu ostatnich trzech lat dostawca wykonywał podobną 

usługę (minimum jedna realizacja dla Grupy ORLEN lub Grupy LOTOS). 

• Termin realizacji usługi – proszę o wskazanie ilości dni roboczych na wykonanie kompleksowej usługi 

(opracowanie projektu graficznego, produkcja kalendarzy, dostawa pod wskazane adresy). Preferowane max. 

30 dni roboczych od zaakceptowania projektu. Planowany termin realizacji usługi maksymalnie do –  

13.10.2025r. 

• Harmonogram realizacji usługi (w tym dostaw). 

• Przedstawienie listy podwykonawców (proszę wskazać nazwę oraz numer identyfikacji podatkowej) 

oraz zakres i wartość prac podzlecanych, jeśli jest przewidywane podzlecenie usługi. Jeżeli nie, proszę o 

oznaczenie w systemie „NIE”. 

• Gwarancja w zakresie jakości wykonanych kalendarzy: trwałość, jakość wydruku. Proszę o wskazanie 

ilości miesięcy. Preferowane minimum 6 miesięcy. 

• Dokument potwierdzający, że Oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zapytania ofertowego. 

 

3. CZĘŚĆ HANDLOWA: 

• Akceptacja terminu płatności: 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania prawidłowo wystawionej 

faktury (bez zaliczki).  

• Cena netto - całkowita wartość przedmiotu zapytania ofertowego. 

• Oferta handlowa zawierająca szczegółową wycenę elementów zapytania ofertowego, tj.: 

- koszt jednostkowy netto: kalendarza książkowego, kalendarza książkowego VIP, pudełka wraz z wyściółką dla 

kalendarza VIP, długopisu (z grawerem) w kolorze proponowanym - metalowego dla kalendarza VIP ; 

- koszt transportu: wysyłka na 8 adresów krajowych (Płock, Poznań, Widełka. Szczecin, Krosno Odrzańskie, 

Hrubieszów, Nowa Brzeźnica, Sokółka). Proszę uwzględnić, że największa ilość kalendarzy będzie 

transportowana do Płocka; 

- koszt wysyłki do ADE (tylko kalendarze książkowe) do 75 punktów (w tym koszty kartonów i naklejek z logo 

ORLEN Paliwa); 
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- łączny koszt zakupu i dostawy kalendarzy.                                                                                                                                                                                       

• Dane pozwalające na ocenę wiarygodności finansowej Oferenta, tj. Bilans i rachunek zysków i strat za 

cały 2024r., lub Pit za 2024r., lub wyciąg z książki przychodów i rozchodów za 2024r., lub  Bilans i rachunek 

zysków i strat za I i II kw.2025r., lub wyciąg z książki przychodów i rozchodów za część 2025r. 

 

III. WYBÓR OFERTY: 

1. Wybór Oferty zostanie dokonany na podstawie oceny złożonych ofert, w oparciu o ustalone wcześniej 

założenia i kryteria wyboru oraz po przeprowadzeniu negocjacji handlowych. 

2. Oceny ofert dokona Zespół Zakupowy ze strony ORLEN Paliwa Sp. z o.o. – bez udziału Oferentów. 

3. Planowane są trzy etapy oceny ofert: 

• Etap I - ocena formalna: obejmująca spełnienie wymogów formalnych określonych w postępowaniu, w 

tym załączenie wymaganych dokumentów (kompletność), 

• Etap II - ocena techniczna: obejmująca spełnienie kryteriów technicznych – obligatoryjnych w zakresie 

potwierdzenia spełnienia wymagań technicznych z PKT. II pkt. 2. Zapytania Ofertowego oraz 

dostarczenia próbek kalendarzy zgodnych z wymaganą specyfikacją, 

• Etap III - ocena handlowa: obejmująca ocenę oferowanych warunków handlowych, w tym ceny 

(ewentualnie wartości oferty), terminu płatności. 

Warunkiem zakwalifikowania oferty do następnego etapu jest pozytywna ocena oferty w danym etapie zgodnie 

z przyjętymi założeniami wyboru dostawcy. Za najlepszą zostanie uznana oferta, która będzie spełniała kryteria 

formalne, postawione wymagania techniczne oraz otrzyma najwyższą punktację handlową.  

 

IV. DODATKOWE INFORMACJE: 

Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie przysługuje mu prawo 

roszczenia o zwrot tych kosztów. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny ofert 

stwierdzi po weryfikacji danych, iż podane przez Oferenta dane są nieprawdziwe i może się to przełożyć na 

wynik postępowania zakupowego. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi będą 

prowadzone negocjacje w odniesieniu do części lub całości zakresu złożonych odpowiedzi oraz do zawarcia 

umowy z więcej niż jednym Dostawcą wyłonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy może 

obejmować całość lub część zakresu złożonej oferty/odpowiedzi na zapytanie. 
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ORLEN Paliwa zastrzega sobie prawo prowadzenia dodatkowych wielostopniowych negocjacji handlowych, w 

tym aukcji elektronicznej. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega, że umowa zostanie zawarta z chwilą podpisania jej przez ORLEN Paliwa Sp. z 

o.o. i dostawcę. Dopuszcza się inny moment zawarcia umowy w zależności od wcześniejszych ustaleń pomiędzy 

stronami. Potwierdzenia uzgodnionych warunków umowy mogą ze strony ORLEN Paliwa Sp. z o.o. dokonać 

jedynie osoby posiadające stosowne pełnomocnictwo. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do odwołania lub zamknięcia procesu wyboru Dostawcy i 

odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu podmiotowi do którego skierowano zapytanie nie 

przysługują żadne roszczenia wobec ORLEN Paliwa Sp. z o.o. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. zastrzega sobie prawo do możliwości odrzucenia wydania referencji bez podawania 

przyczyn. 

ORLEN Paliwa Sp. z o.o. informuje, że w przypadku, gdy dostawca jest podmiotem krajowym lub 

zarejestrowanym na potrzeby VAT w Polsce i rozliczenie następuje w PLN, wynagrodzenie zostanie zapłacone 

w mechanizmie podzielonej płatności (split payment). 

Niniejsze zapytanie stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie mają 

zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66 i n. k.c. Spółka ORLEN Paliwa  nie jest związana 

postanowieniami ustawy o zamówieniach publicznych. 

 

V. OSOBY DO KONTAKTU: 

Kupiec prowadzący proces zakupowy – Natalia Bartosiewicz 

Biuro Zakupów  

Tel. 24 20 10 472 

Adres mailowy: natalia.bartosiewicz@orlen.pl 

 

VI. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIE OFERTOWEGO: 

1. Oświadczenie Beneficjenta rzeczywistego 

2. Oświadczenie Oferenta – zachowanie poufności 

3. Księga identyfikacji wizualnej firmy (kolorystyka, logo) 


