Zalacznik nr 1 do 0golnych Warunkow Sprzedazy Paliw (OWS)

Procedura roztadunkowa przy dostawach realizowanych transportem organizowanym przez

Sprzedawce

Cel i zakres Procedury

Przedmiotem Procedury jest okreslenie sposobu dokonywania roztadunku Produktéw paliwowych z pojazdu Przewoznika — cysterny
do zbiornikéw Kupujacego oraz uzyskania podpisu na Dowodzie Wydania i/lub Dowodzie Dostawy w odpowiednim polu oraz
momencie procesu roztadunkowego.

W Procedurze ustalone zostaty wymagania wobec Kierowcy i Kupujacego

II.

Definicje i skroty

Dostawa

Transport Produktéw paliwowych do Kupujgcego rozpoczynajacy sie od chwili ich zatadunku do
cysterny i konczacy sie z chwilg ich roztadunku u Kupujacego.

Kierowca Osoba zatrudniana przez Przewoznika do realizacja ustugi przewozu Produktow paliwowych .

Pojazd

Dopuszczony do ruchu drogowego, przeznaczony do przewozu Produktéw paliwowych zestaw
samochodowy np. ciggnik z naczepa, autocysterna lub autocysterna z przyczepa, za pomoca ktdrego
Przewoznik $wiadczy Ustugi.

Pracownik Kupujacego Osoba wyznaczona przez Kupujacego do przyjecia dostawy Produktdw paliwowych albo osoba, ktdra

podjeta wobec Kierowcy czynnosci prowadzace do przyjecia dostawy, w szczegolnosci wskazata
Kierowcy Pojazdu miejsce roztadunku, zbiornik, do ktorego roztadunek ma nastgpi¢ lub wydata
Kierowcy inne instrukcje dotyczace roztadunku.

Przewoznik Przedsiebiorstwo transportowe $wiadczace ustuge przewozu Produktéw paliwowych.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Przyjazd do Kupujacego

Kierowca i Pracownik Kupujgcego zobowigzani sg (kazdy w przewidzianym dla niego zakresie) do prawidtowego wypetnienia
Dowodu Dostawy, ktdrego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do Procedury.

Kierowca niezwtocznie po przyjezdzie na wskazany przez Kupujgcego adres wpisuje aktualng date i czas w Dowodzie Dostawy
w rubryke ,data i godzina przyjazdu do Kupujgcego”.

Kierowca zobowigzany jest zaparkowa¢ Pojazd tak, aby nie utrudniat ruchu pojazdéw w miejscu roztadunku oraz umozliwiat
roztadunek catosci przywiezionych Produktow paliwowych.

Kierowca upewnia sig, ze Kupujacy i miejsce roztadunku jest tozsame z miejscem wskazanym w posiadanych dokumentach,
tj. Dowod Wydania.

Kierowca ustawia Pojazd na stanowisku roztadunkowym w taki sposdb, aby w razie zagrozenia bezpieczenstwa mogt
niezwtocznie wyjecha¢ poza obszar zagrozony, bez zawracania lub cofania.

Po ustawieniu Pojazdu na stanowisku roztadunkowym Kierowca wytacza silnik Pojazdu, jezeli jego praca nie jest potrzebna do
roztadunku.

Kierowca unieruchamia Pojazd za pomocg hamulca postojowego.

Podczas realizacji Dostawy Kierowca ma obowigzek by¢ wyposazony w $rodki ochrony osobistej, tj. odziez ochronng,
rekawice, okulary, kask ochronny oraz obuwie. Srodki ochrony osobistej musza by¢ w wykonaniu antyelektrostatycznym.

Po opuszczeniu kabiny Pojazdu i przed przystgpieniem do roztadunku, Kierowca zabezpiecza Pojazd w taki sposob, aby
uniemozliwi¢ dostep do kabiny oséb nieupowaznionych.

10) Kierowca wyznacza pachotkami ostrzegawczymi strefe bezpieczenstwa wokoét Pojazdu (w odlegtoéci okoto 1 metra od

Pojazdu).

11) Kierowca wktada kliny pod kota Pojazdu od strony mozliwego toczenia sie Pojazdu pod wplywem sity grawitacji lub wskutek

najechania przez inny pojazd.

12) Kierowca sprawdza naocznie stan bezpieczenstwa w obszarze roztadunku, bezpieczenstwo i swobode dostepu do przytgczy

zbiornika Kupujacego oraz prawidtowos¢ stanu technicznego przytaczen.

13) Jezeli Dostawa jest realizowana Pojazdem ciggnik + naczepa, Kierowca ma obowigzek wypoziomowac Pojazd w taki sposob,

aby zostaty w catosci oprdznione poszczegdlne komory.
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14) Kierowca powiadamia obstuge Kupujgcego o przybyciu na miejsce roztadunku. Kierowca powinien zachowywac sie kulturalnie

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)

i uprzejmie w stosunku do oséb przyjmujgcych Dostawe.

Proces Dostawy — czynnosci przed rozpoczeciem roztadunku oraz w trakcie roztadunku.
Pracownik Kupujacego jest zobowigzany do rozpoczecia czynno$ci roztadunkowych niezwiocznie od chwili zaparkowania
Pojazdu we wiasciwym miejscu i we wiasciwy sposob.
Pracownik Kupujgcego sprawdza czy dostawa przeznaczona jest dla Kupujacego pod katem zamoéwionego rodzaju produktu
oraz wskazanych w zaméwieniu Kupujgcego ilosci produktu. Pracownik Kupujacego potwierdza czytelnym podpisem z imienia
i nazwiska na wszystkich egzemplarzach Dowodu Wydania i/lub Dowodu Dostawy zgodno$¢ dostawy ze ztozonym
zamowieniem (rodzaj i ilos¢ produktu).
Kierowca przygotowuje i przekazuje Pracownikowi Kupujgcego dokumenty: Dowdd Wydania, $wiadectwo jakosci paliwa,
Dowod Dostawy wypetniony w czesci ,wypetnia Kierowca” wraz z wpisanymi numerami plomb zatozonych na cysterne oraz
dokument zastepujacy zgtoszenie, jezeli wystepuje.
Pracownik Kupujacego, w obecnosci Kierowcy, sprawdza stan oraz numery plomb numerycznych na cysternie i poréwnuje je z
numerami wpisanymi w Dowodzie Dostawy. Prawidtowo zatozone plomby winny znajdowac sie w na skrzyni zatadunkowo —
roztadunkowej umieszczonej z lewej lub/ i prawej strony cysterny (jedna plomba na jednej klapie skrzyni).
a. Plomby powinny by¢ zatozone w taki sposob, aby uniemozliwiaty otwarcie skrzyni,
b.  Jezeli sposéb oplombowania Pojazdu nie budzi zastrzezen, Pracownik Kupujgcego potwierdza ten fakt
wpisem ,cysterna oplombowana” do Dowodu Dostawy w pozycji Uwagi,
C. W przypadku braku plomb i lub niezgodnosci numeréw plomb z numerami wpisanymi w Dowodzie Dostawy
Pracownik Kupujgcego powinien powiadomic¢ telefonicznie pod nr. 24 365 72 74 pracownika Dziatu Logistyki
Wtdrnej ORLEN Paliwa , czeka¢ na dalsze decyzje i odnotowac ten fakt w Dowodzie Dostawy w pozycji
~Uwagi”.
Pracownik Kupujgcego dokonuje pomiaru stanu Produktu w zbiornikach, do ktorych ma nastgpi¢ roztadunek Produktu i
potwierdza na Dowodzie Dostawy, ze wolna pojemnos¢ magazynowa jest wystarczajgca do przyjecia dostawy.
Konsekwencje zwigzane z ewentualnym przepetnieniem zbiornika ponosi Kupujacy, o ile Pracownik Kupujacego wyrazit zgode
na roztadunek podpisem na Dowodzie Dostawy.
Pracownik Kupujacego, w obecnosci Kierowcy, zrywa plomby zatozone na skrzyni zatadunkowo-roztadunkowe;j.
Kierowca przed rozpoczeciem roztadunku zobowigzany jest bezwzglednie uziemi¢ cysterne oraz podiaczy¢ waz odbioru
oparéw w zbiornikach wyposazonych w system odbioru opardw.
Kierowca podtgcza cysterne do zbiornikdw paliwa zgodnie z instrukcjg obstugi cysterny i zbiornikdw Kupujacego.
Kierowca podtgcza waz spustowy do komory cysterny oraz do rury spustowej wyraznie oznaczonego zbiornika, wskazanego
przez Pracownika Kupujacego, do ktérego ma byc¢ roztadowany Produkt. Prawidtowe podpiecie wezy do krd¢cow spustowych
zbiornika lezy po stronie Kierowcy. Waz roztadunkowy powinien by¢ zawsze podigczany w pierwszej kolejnosci do zbiornika, a
nastepnie do cysterny.
Kierowca potwierdza poprawno$¢ podtaczenia weza do wiasciwej komory w cysternie (zgodnie z numeracjg komory podang w
Dowodzie Dostawy) poprzez ztozenie podpisu w odpowiednim polu Dowodu Dostawy w linii ,,Autocysterna”.
Pracownik Kupujgcego potwierdza, iz dostarczona ilos¢ Produktu nie przekracza wolnej pojemnosci w zbiorniku oraz
poprawnos¢ podtgczenia wezy przez Kierowce do zbiornika poprzez ztozenie podpisu w odpowiednim polu Dowodu Dostawy w
linii ,Kupujacy”, wyrazajac tym samym zgode na rozpoczecia roztadunku. W przypadku kazdorazowej zmiany podpiecia wezy
czynno$¢ potwierdzenia prawidtowego podpiecia wezy w Dowodzie Dostawy musi zosta¢ powtdrzona.
W przypadku braku jednoznacznego wskazania przez Pracownika Kupujgcego odpowiedniego krdc¢ca spustowego w zbiorniku
paliwa, Kierowca nie ma prawa rozpoczac procesu roztadunku.
Po pisemnym potwierdzeniu poprawnosci potaczen przez obydwie strony dla danego rodzaju Produktu, Kierowca moze
przystapi¢ do roztadunku Produktu.
Przed rozpoczeciem roztadunku, w przypadku realizowania Dostawy cysterng wyposazong w licznik pomiarowy, Kierowca w
obecnosci Pracownika Kupujgcego programuje liczydto (wpisujac ,9999” w celu oprdznienia catej komory), nastepnie zwalnia
zawor spustowy i rozpoczyna roztadunek Produktu.
Przy Dostawach catocysternowych do danego Klienta Pojazdami ciggnik + naczepa, Kierowca zobowigzany jest wykonac
roztadunek poszczegdlnych komoér cysterny zgodnie z aktualnymi standardami bezpieczenstwa wynikajgcymi w szczegdlnosci
Z przepisOw prawa.
Kierowca i Pracownik Kupujgcego powinni by¢ obecni przy cysternie podczas catego roztadunku i stale nadzorowac jego
przebieg.
Kierowca nie moze dopusci¢ osob postronnych do przebywania w strefie wyznaczonej pachotkami wokét Pojazdu.
Jedli przed przystgpieniem do roztadunku i w jego trakcie, Kierowca zauwazy zagrozenie bezpieczenstwa, natychmiast
przerywa roztadunek, informuje o tym fakcie Pracownika Kupujacego i Sprzedawce (pracownika Dziatu Logistyki Wtdrnej
ORLEN Paliwa) telefonicznie pod nr 24 365 72 74 w celu ustalenia dalszego postepowania
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20)

21)

22)
23)
24)
25)
26)

W trakcie roztadunku cysterny Kupujacy jest zobowigzany do wstrzymania sprzedazy Produktu ze zbiornika, do ktdrego
nastepuje roztadunek. Kupujgcy nie musi wstrzymywaé sprzedazy w przypadku, kiedy zbiornik wyposazony jest system
pomiaru i rejestracji wydawanego paliwa.

Po zakonczeniu roztadunku, Kierowca odfacza waz od strony cysterny i unosi go lekko w gore, aby Produkt Sciekat do
zbiornika, a nastepnie odpina waz od zbiornika Kupujgcego .

Kierowca upewnia sie, ze komora zostata catkowicie oprozniona.

Powyzsze czynnosci Kierowca powtarza dla kazdego zbiornika na miejscu roztadunku.

Kierowca zamyka wszystkie zawory na armaturze cysterny.

Kierowca odtgcza uziemienie i waz odbioru opardw.

Kierowca zaklada pokrywy na zawory roztadunkowe, zamyka skrzynie z armaturg cysterny oraz skrzynie z zaworami
roztadunkowymi zbiornikéw Kupujacego.

3. Czynnosci po zakonczeniu Dostawy

1)

2)

3)
4)

Po poprawnie zakonczonym roztadunku Produktu, Kierowca dokonuje wydruku z legalizowanego uktadu pomiarowego
cysterny. Iloé¢ dostarczonego produktu odnotowana zostaje przez Kierowce w Dowodzie Dostawy, a wydruk zostaje
dofgczony do pozostatych dokumentdw towarzyszacych dostawie. Kierowca dotgcza do dokumentdw towarzyszacych dostawie
inne dokumenty, o ile wynika to z indywidualnych ustalen z Klientem

W celu weryfikacji ilosci dostarczonego produktu Klient moze dokona¢ pomiaru ilosci wkasnym urzgdzeniem pomiarowym
posiadajacym wazng legalizacje.

Pracownik Kupujacego dokonuje weryfikacji ilosci dostarczonego Produktu zgodnie z punktem F Czesci II OWS.

Po zakonczeniu roztadunku Kierowca zobowigzany jest zwrdci¢ sie do Pracownika Kupujgcego o udzielenie informacji, czy
Kupujacy realizowat wydawanie Produktu przez dystrybutory podczas procesu roztadunku oraz wpisa¢ stosowng adnotacje w
Dowodzie Dostawy. Jezeli Kupujacy realizowat wydawanie Produktu przez dystrybutory podczas procesu roztadunku, Kierowca
zobowigzany jest zwroci¢ sie do Pracownika Kupujgcego o udostepnienie dokumentdw potwierdzajgcych objetos¢ wydanego
Produktu i wpisa¢ ja w Dowodzie Dostawy. Jezeli Pracownik Kupujgcego odméwit udostepnienia takich dokumentdw,
Kierowca zobowigzany jest wpisa¢ stosowng adnotacje w Dowodzie Dostawy.

4. Postepowanie w sytuacjach awaryjnych
Kierowca zobowigzany jest:

iy
2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

w kazdej sytuacji awaryjnej lub niebezpiecznej, zatrzymac roztadunek,

w razie pozaru na miejscu roztadunku, niezwtocznie przystapi¢ do akcji gasniczej z wykorzystaniem dostepnego sprzetu
gasniczego,

w razie pozaru w poblizu miejsca roztadunku, udostepni¢ sprzet gasniczy innym osobom obecnym na miejscu pozaru,
roztaczy¢ instalacje roztadunkowa i odjecha¢ z miejsca roztadunku na bezpieczng odlegtos$¢, jezeli bedzie to mozliwe i
bezpieczne,

w razie wycieku Produktu niezwtocznie przystapi¢ do zabezpieczenia terenu wokdt rozlewiska i do usuwania jego skutkow,

w razie nadejscia burzy przerwac roztadunek i po sprawdzeniu stanu uziemienia Pojazdu lub ewentualnych wyciekdw, schronic
sie w kabinie Pojazdu lub w budynku w poblizu miejsca roztadunku,

powiadomi¢ obstuge Kupujacego o zdarzeniu awaryjnym,

wezwac Straz Pozarng, w przypadku rozszczelnienia instalacji lub pozaru,

powiadomi¢ niezwtocznie Sprzedawce o zdarzeniu awaryjnym.

5. Czynnosci zabronione

1)

2)

Kierowca nie powinien rozpoczyna¢ roztadunku, jezeli:
a. stanowisko roztadunkowe nie spetnia ogdinie przyjetych zasad bezpieczenstwa,
b. zbiornik Kupujacego , do ktdrego ma nastgpi¢ roztadunek, nie ma wystarczajgcej wolnej pojemnosci magazynowej
do pomieszczenia Produktu, przewidzianego do roztadunku,
c. dostep do przytagczy zbiornika jest utrudniony lub w przypadku pracy na wysokosci powyzej 1 m nie jest
zabezpieczony odpowiednimi barierkami ochronnymi,
d. w odlegtosci mniejszej niz 10 m od stanowiska roztadunkowego prowadzone sg prace mogace by¢ zrédtem zaptonu
(z wykorzystaniem otwartego ognia lub tworzace iskry),
e. w przypadku roztadunku po zmroku, gdy oswietlenie stanowiska roztadunkowego jest niewystarczajace.
f.  na stacje paliw jako pierwsza przyjechata cysterna z dostawg LPG lub zostaly podjete czynnosci roztadunkowe LPG,
nie moze wystapi¢ jednoczesny roztadunek LPG i paliw ptynnych,
g. wystepujg warunki do wytadowan atmosferycznych (burza zbliza sie lub jest w trakcie),
h.  wystepujg inne warunki, ktdre w ocenie Kierowcy sg zbyt niebezpieczne lub ucigzliwe, aby wykona¢ roztadunek.
W trakcie roztadunku Kierowcy nie wolno:
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a. pali¢ tytoniu lub papierosow elektronicznych, pi¢ napojow i spozywac positku,
b. uzywal narzedzi i urzadzen mogacych by¢ zrédtem zaptonu (np. telefony komérkowe),
c.  stucha¢ muzyki z wykorzystaniem stuchawek dousznych,
d. oddalac sie od Pojazdu, bez przerwania roztadunku,
e. prowadzi¢ roztadunku niezgodnie z obowigzujgcymi instrukcjami obstugi Pojazdu i zbiornika Kupujacego,
f.  roztadowywac Produktu do innej cysterny przez wtazy gorne,
g. dopuszczac do przebywania w strefie roztadunku osdb postronnych,
h. tankowac zbiornik Pojazdu.
6. Zalaczniki

1)  Wzér Dowodu Dostawy
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